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BIUDZETINES ISTAIGOS ,,PASLAUGOS NERINGAI“ PATALPU VALYMO SKYRIAUS
VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Patalpy valymo skyriaus vadovas (pareigybés kodas 121907) priklauso vadovy pareigybés grupei.
2. Pareigybés grupé — II.

3. Pareigybés lygis — B.

4. Pareigybés paskirtis — vadovauti valymo darbams Neringos savivaldybés patalpose ir Neringos
gyvenvietéje esanciuose konteineriniuose tualetuose, uztikrinti patalpy, konteineriniy tualety
savalaikj valyma ir priezitirg, organizuoti uzduoc¢iy vykdyma, kontroliuoti darby kokybe, medziagy,
visy rasiy energijos ir priemoniy efektyvy naudojima.

5. Patalpy valymo skyriaus vadovas pavaldus jstaigos direktoriui.

6. Patalpy valymo skyriaus vadova skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj
atlyginimg, sudaro raSyting darbo sutartj, tvirtina jo pareiginius nuostatus, skatina ir skiria
nuobaudas jstaigos direktorius.

7. Patalpy valymo skyriaus vadovui iSvykus j komandiruote, ar jam nesant darbe dél kity
pateisinamy priezaséiy (atostogos, liga ir kt.), jo pareigas atlieka Kitas jstaigos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8.Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

8.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialy vidurinj
1$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

8.2. turéti ne zemesnj kaip dvejy mety darbo patirtj sanitariniy paslaugy tiekimo, priezitiros darbo
srityje ir ne mazesn¢ kaip dvejy mety vadovaujamo, organizacinio darbo patirtj, gebéti Spresti
jvairius techninius ir remonto darbus;

8.3. mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, naudotis Microsoft Office paketo programomis,
grafine automatizuoto projektavimo sistema (dokumenty perziiirai);

8.4. turéti galiojant] vairuotojo pazymejima, suteikiant] teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones (be salygos priemones su automatine pavary déze) ir ne mazesnj kaip dviejy mety
vairavimo staza.

9. Patalpy valymo skyriaus vadovas privalo zinoti/mokéti/iSmanyti:

9.1. galiojancia valymo darby tvarka,

9.2. sanitarinés higienos normas ir taisykles vykdomy darby apimtyje;

9.3. sanitarinio valymo, mechaninio valymo, konteineriniy tualety darby technologija ir techninius
reikalavimus;

9.5. valymo jrenginius, prietaisus ir mechanizmus, jy eksploatavimo ir priezitros taisykles;

9.6. galiojancias darbo uzmokescio formas ir jo apskaic¢iavimo tvarka;

9.7. valymo darby ir valdymo organizavima;



9.8. darbo jstatymus, darby saugos, priesgaisrinés saugos ir darbo higienos normas, taisykles,
instrukcijas, nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo nuostatus;

9.9. inventorizacing dokumentacija;

9.10. valymo darbams reikalingas medZziagas ir energijos poreikius;

9.11. sanitarinio valymo atsargy sudarymo normatyvus;

9.12. naudojamy medziagy ir Zaliavy higienines ir gaisrines savybes;

9.13. bendravimo psichologijos pagrindus;

10. Sanitariniy paslaugy grupés vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir
poistatyminiais aktais, sanitarinés higienos normomis ir taisyklémis, jstaigos nuostatais, istaigos
vadovo jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, valymo darby tvarkos instrukcijomis,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $ia pareigine instrukcija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

11.1. vadovauja patalpy valymo skyriui, planuoja, organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy
darba, veda skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaita, vertina pavaldziy skyriaus darbuotojy veikla
11.2. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip pavaldis darbuotojai laikosi saugos darbe, priesgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimy;

11.3. laikinai nuSalina darbuotojg i§ darbo, jeigu darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
sagmoningai panaudoty narkotiky ar kity toksiniy medziagy, uz ta dieng nemokant jam darbo
uzmokeséio;

11.4. informuoja darbuotojus, pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus rizikos
veiksnius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai,

11.7. organizuoja savalaikj, ritminga ir kokybiska valymo darby atlikima;

11.8. kontroliuoja medziagy, gaminiy, jrengimy ir visy energijy rasiy racionaly panaudojima.

11.9. siekia valymo darby rentabilumo, darby sgnaudy optimalumo ir ekonomiskai pagrjstos
savikainos.

11.10. vykdo viesuosius pirkimus patalpy valymo skyriaus veiklai uztikrinti pagal jstaigoje
patvirtintg tvarka;

11.11. rengia pirkimo dokumentus ir teikia apmokéjimus buhalterijai uz jsigytus jrenginius;

11.12. inventorizuoja perduodamy sanitarinio-rankinio valymo objektus ir plotus;

11.13. organizuoja darby vykdyma tik pagal patvirtintg dokumentacija;

11.14. vykdo valymo darby kokybés, apiméiy ir kainy, jy atitikimo projektams, samatoms ir
sanitarinés higieninés normos prieziiira;

11.15. kontroliuoja valymo darby eigg ir kokybe;

11.16. kontroliuoja, Neringos gyvenvietéje esan¢iuose konteineriniuose tualetuose, valymo darby
vykdyma;

11.18. rengia technines specifikacijas, paskai¢iavimus ir paraiskas valymo medziagy gavimui;
11.19. dalyvauja rengiant jstaigos strateginius ir metinius veiklos planus

11.20. vykdo kitus teisétus jstaigos vadovo pavedimus ir nurodymus;

11.21. atlieka prekiy tiekimo, pirkimo darbus.

12. Dirba pagal jstaigos patvirtinta valymo darby tvarka ir darbo grafika, kurie yra nustatyti
vadovaujantis jstaigos Darbo tvarkos taisyklémis ir jstaigos vadovo jsakymais.

13. Nedelsdamas informuoja jstaigos direktoriy ir (ar) jo pavedimu kitag asmenj apie atskleistus
neteisétus jstaigos darbuotojo veiksmus (1éSy naudojimg ne pagal paskirtj, neteisétg turto valdyma,
naudojimg ir disponavima juo).

14. Atsako uz Siame apraSyme nustatyty reikalavimy ir funkcijy vykdyma.



15. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma patalpy valymo skyriaus vadovas atsako jstaigos vidaus
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

16. Patalpy valymo skyriaus vadovas jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu
pasaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei Kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant BI
»Paslaugos Neringai‘.

17. Atleidziant patalpy valymo skyriaus vadova i§ uzimamy pareigy, $is privalo perduoti jo veikloje
naudotg turtg ir atsiskaityti jstaigos direktoriui.

18. Patalpy valymo skyriaus vadovo pareigy perdavimas jforminamas aktu, kuriame nurodomi
perduodamo turto kiekiai pagal apskaitos registry duomenis.
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