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BIUDZETINES ISTAIGOS ,,PASLAUGOS NERINGAI“ SAUGOS IR KOKYBES
VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

Saugos ir kokybés vadovas (pareigybés kodas — 121910) yra struktiriniy padaliniy vadovy
pareigybés grupé.

Pareigybés grupé — ()

Pareigybés lygis — A2

Saugos ir kokybés vadovo pareigybé reikalinga Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir
sveikatos jstatymo, Lietuvos Respublikos aplinkos apsaugos jstatymo reikalavimy jgyvendinimui
Istaigos veikloje. Kokybés sistemos kiirimo, diegimo ir valdymo jgyvendinimui. Neringos miesto
vieSyjy erdviy tvarkos ir Svaros, infrastruktiiros objekty apzitirai ir jvertinimui, problemy ir
defekty nustatymui ir ataskaity pateikimui [staigos direktoriui. Interneto svetainés
administravimui ir informacijos skelbimui pagal teisés aktuose nustatytus reikalavimus.

Saugos ir kokybés vadovas pavaldus biudZetinés jstaigos direktoriui.

Saugos ir kokybés vadova skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasytineg darbo sutartj jstaigos direktorius.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

7.1. turéti aukStaj; arba aukStesnjji iSsilavinimag, darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto
pazymeéjima,

7.2. turéti ne mazesne kaip 3 (trejy) mety bendra darbo patirtj aplinkos apsaugos, darby saugos
srityje;

7.3. mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, naudotis Microsoft Office paketo programomis;

7.4. moketi nors vieng uzsienio kalbg;

7.5. turéti galiojant] vairuotojo pazymeéjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones (be salygos priemones su automatine pavary déze) ir ne mazesnj kaip dviejy mety
vairavimo staza.

Saugos ir kokybés vadovas privalo Zinoti/ mokeéti/ iSmanyti:

8.1. tkinés finansinés veiklos darbo organizavimo ir kity norminiy bei metodiniy dokumenty
pagrindinius reikalavimus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$aji administravimg, asmens duomeny teising apsauga, dokumenty
valdymo ir teisés akty rengimo taisykles ir mokéti juos taikyti praktikoje;

8.2. darbo jstatymus, darby saugos, priesgaisrinés saugos ir darbo higienos normas, taisykles,
instrukcijas, nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo nuostatus;

8.3. viesyjy pirkimy pagrindus;

8.4. gebéti planuoti ir organizuoti savo veikla, savarankiskai priimti sprendimus, mokéti valdyti,
analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti i§vadas, teikti pasitilymus, sklandziai
déstyti mintis rastu ir Zodziu;



8.5.

Saugos ir kokybés vadovas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir
kitais Lietuvos Respublikoje galiojanc€iais norminiais aktais, reglamentuojanciais
biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata, jstaigos nuostatais,
istaigos vadovo jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés apraSymu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

atsako uz darbuotojy saugos ir sveikatos darbo reikalavimy jgyvendinima [staigoje, vykdo
profilaktikos, kontrolés, organizacines ir kitas funkcijas;

organizuoja Jstaigos darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy dokumenty bei saugos ir
sveikatos instrukcijy rengima, juo rengia;

atsako uz tinkamg darbuotojy instruktavima saugos ir sveikatos darbe klausimais pagal
galiojancius teisés akty reikalavimus, nustato pareigas padaliniy vadovams dél pavaldziy
darbuotojy instruktavimo;

konsultuoja jstaigos direktoriy ir kitus darbuotojus nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy
susirgimy prevencijos ir kitais darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais, vertinant profesine
rizika,

nagrinéja darbuotojy skundus ir praSymus darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais ir teikia
deél jy pasitlymus Istaigos direktoriui;

organizuoja nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemoniy rengima:
priimant | darbg instruktuoja darbuotojus darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy akty ir
imonés darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy dokumenty nustatyta tvarka, jei reikia moko
darbuotojus saugiy darbo metody, dalyvauja mokyme;

kartu su padaliniy vadovais organizuoja ir koordinuoja profesinés rizikos vertinima Jstaigoje:
sudaro darbo viety ar kity rizikos objekty, kur turi biiti vertinama rizika, sgrasus; organizuoja
rizikos veiksmy tyrimus, pagal tyrimus nustato darbo vietas, kuriose privalo biiti
igyvendinamos prevencinés priemonés ir kartu su padaliniy vadovais rengia organizacines,
technines, ir kitas prevencines priemones ar rizikos mazinimo priemones nelaimingiems
atsitikimams darbe, profesinéms ligoms bei avarijoms i§vengti;

organizuoja kolektyviniy ir asmeniniy saugos priemoniy teikimg darbuotojams, sprendZzia dél
Juy reikalingumo;

organizuoja privalomus darbuotojy sveikatos patikrinimus teisés akty nustatyta tvarka;

9.10.kontroliuoja darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty reikalavimy laikymasi [staigoje ir, jei

reikia, informuoja direktoriy apie tai ar: padaliniy vadovai saugiai organizuoja padaliniy
darbg; darbuotojai instruktuoti, apmokyti ir kaip vykdo Istaigos darbuotojy saugos ir
sveikatos norminiy dokumenty reikalavimus; darbuotojai apriipinti ir/ar tinkamai naudojasi
kolektyvinémis ir /ar asmeninémis apsauginémis, kaip Jstaigoje jrengtos, naudojamos ir

vt —

9.11.darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty nustatyta tvarka registruoja Istaigoje nelaimingus

atsitikimus darbe, profesines ligas bei incidentus, kaupia Kitus duomenis, susijusius su
darbuotojy sauga ir sveikata darbe;

9.12.atsako uz aplinkos apsaugos reikalavimy jgyvendinima [staigoje;

9.13.organizuoja, koordinuoja, kontroliuoja aplinkosauginiy reikalavimy laikymasi Istaigoje;
9.14.rengia aplinkosaugos ataskaitas ir teikia jas atsakingoms institucijoms;

9.15.veda tarSos Saltiniy apskaitg, organizuoja matavimus;



9.16.0rganizuoja, koordinuoja, kontroliuoja pavojingy atlieky tvarkymo ir gyvininés kilmés
atlieky tvarkymo reikalavimy laikymasi jstaigoje;

9.17.iesko ir sitilo inovatyvius sprendimus aplinkos gerinimui, ekologiniy priemoniy diegimui,
inovacijy, susijusiy aplinkos apsauga, diegimui;

9.18.uztikrina kokybés vadybos sistemos kiirimo, diegimo, valdymo ir kontrolés darby eiga
istaigoje;

9.19.uztikrina jdiegtos kokybés vadybos sistemos jstaigoje rezultatyvumg ir efektyvuma,
nuolatinj jos gerinimg ir atnaujinimg pagal Istaigoje taikomy tarptautiniy standarty
reikalavimus;

9.20.organizuoja ir koordinuoja kokybés vadybos sistemos diegimo ir jgyvendinimo darbus
Istaigos padaliniuose;

9.21.rengia ir dalyvauja rengiant kokybés vadybos sistemos dokumentus — Jstaigos Kokybés
vadova, kokybés vadybos sistemos procediras, instrukcijas ir Kitus dokumentus pagal
taikomy tarptautiniy standarty §j darba reglamentuojanciy standarty reikalavimus;

9.22.koordinuoja darbuotojy, jstaigos struktiiriniuose padaliniuose paskirty atsakingais uz
kokybés vadyba darba, susijusi su kokybés vadybos sistemos diegimu, valdymu ir prieZiiira
padalinyje, juos konsultuoja, teikia metodine pagalba;

9.23.valdo ir apskaito kokybés vadybos sistemos dokumentus, nustatytu periodiSkumu juos
perziiiri ir atnaujina;

9.24.dalyvauja nagriné¢jant jstaigoje gautus raStus, skundus, praSymus, jy pagrindu nustato
neatitiktis ir inicijuoja korekcinius ar kitus veiksmus (kokybés vadybos srityje);

9.25.koordinuoja ir kontroliuoja korekciniy veiksmy vykdyma padaliniuose bei Siy
veiksmy rezultatyvumo jvertinima;

9.26.atsiskaito jstaigos direktoriui dél darby, susijusiy su kokybés vadybos sistemos diegimu
istaigoje;

9.27.teikia darbuotojams metoding pagalba kokybés vadybos klausimais;

9.28.0organizuoja ir vykdo jstaigos darbuotojy mokymus kokybés vadybos klausimais;

9.29.savo kompetencijos ribose sudaro sglygas sertifikavimo ar akreditavimo institucijoms atlikti
pvertinimus, dokumenty analizg, rengia ir pateikia reikalaujamus dokumentus ar jy kopijas;

9.30.informuoja [staigos direktoriy, kaip atlickami vieSyjy erdviy aplinkos tvarkymo,
infrastruktiiros objekty jrengimo ir remonto darbai;

9.31.informuoja Istaigos direktoriy apie defektus ir trilkumus viesyjy erdviy aplinkos tvarkymo,
infrastrukttiros objekty (Saligatviai, takai, gatvés, laiptai, suolai, Siuksliadézés, vaiky zaidimo
aikstelés, sporto jrenginiai ir kt.) jrengimo ir remonto darby srityse;

9.32.administruoja jstaigos interneto svetaines turinj;

9.33.stebi ir uztikrina, kad jstaigos interneto svetainé atitikty bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybés institucijy ir jstaigy interneto svetainéms aprasa;

9.34.atsako uz savalaikj informacijos talpinima [staigos internetinéje svetainéje;

9.35.rengia jstaigos internetinio puslapio administravimo, informacijos skelbimo taisykles,
kontroliuoja jy vykdyma;

9.36.]staigos internetiniame puslapyje skelbia kity jstaigos darbuotojy parengta informacija;

9.37.dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

9.38.dalyvauja rengiant jstaigos veiklos planus;

9.39.saugo jam pateiktas materialines vertybes (inventoriy, darbo priemones, medziagas ir kt.),
dokumentus;

9.40.ruosia techning dokumentacija prekiy, paslaugy ir darby viesiesiems pirkimams, dalyvauja
viesSyjy pirkimy procediirose pagal priskirta kompetencija;



10.

11.

12.

13.

14.

9.41.pagal pareigybei priskirtg kompetencijg nagrinéja fiziniy bei juridiniy asmeny pareiskimus,
prasymus, skundus ir rengia atsakymy projektus;

9.42.tinkamai saugo su tarnyba susijusius dokumentus, pagal reikalavimus formuoja jy bylas ir
nustatyta tvarka tinkamai paruostus perduoda j jstaigos archyva;

9.43.vykdo kitus teisétus jstaigos direktoriaus pavedimus susijusius su jstaigos veikla.

9.44.nedelsdamas informuoja jstaigos direktoriy ir (ar) jo pavedimu kita asmenj apie atskleistus
neteisétus jstaigos darbuotojo veiksmus (IéSy naudojima ne pagal paskirtj, neteisétg turto
valdyma, naudojimg ir disponavima juo);

9.45.atsako uz Siame apraSyme nustatyty reikalavimy ir funkcijy vykdyma.

Uz savo pareigy netinkamg vykdyma saugos ir kokybés vadovas atsako jstaigos vidaus darbo

tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

Pavaduoja vietiniy rinkliavy skyriaus vadova, kasmetiniy atostogy, komandiruoc¢iy, laikino

nedarbingumo laikotarpiu ir Kitais atvejais.

Saugos ir kokybés vadovas jsipareigoja neatskleisti Zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu pasaliniams

asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su

kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant B] ,,Paslaugos Neringai*.

Atleidziant saugos ir kokybés vadova 1§ uzimamy pareigy, §is privalo perduoti jo veikloje naudota

turtg ir atsiskaityti jstaigos direktoriui.

Saugos ir kokybés vadovo pareigy perdavimas jforminamas aktu, kuriame nurodomi perduodamo

turto kiekiai pagal apskaitos registry duomenis.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



