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BIUDZETINES JSTAIGOS ,,PASLAUGOS NERINGAI* TRANSPORTO IR
MECHANIZMU SKYRIAUS VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas (pareigybés kodas 132108) yra struktiiriniy
padaliniy vadovy pareigybés grupé.

2. Pareigybés grupé — (I1).

3. Pareigybeés lygis —A2.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti nepertraukiama, techniskai tvarkinga, transporto priemoniy,
mechanizmy, ir jrenginiy darba.

5. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas pavaldus jstaigos direktoriaus pavaduotojui.

6. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadova skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo
pareiginj atlyginima, sudaro rasyting darbo sutartj jstaigos direktorius.

7. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovui i§vykus j komandiruotg, ar jam nesant darbe dél kity
pateisinamy priezas¢iy (atostogos, liga ir kt.), jo pareigas atlieka kitas darbuotojas, skirtas jstaigos
direktoriaus jsakymu.

I1 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

8.1. turéti aukstajj arba aukstesnjjj i$silavinimag, pageidautina inzinerijos arba vadybos srityje;

8.2. turéti ne mazesne kaip trejy mety darbo patirtj transporto priemoniy ir mechanizmy naudojimo
bei priezitiros srityje ir ne mazesng kaip trejy mety vadovaujamo darbo patirtj, gebéti spresti jvairius
techninius inZinerinius klausimus.

8.3. turéti kompiuterinio raStingumo jgidziy ir ziniy, mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office
programiniu paketu;

8.4. mokéti nors vieng uzsienio kalbg;

8.5. turéti galiojant] vairuotojo pazyméjima, suteikiant] teise vairuoti B kategorijos transporto
priemones (be salygos priemones su automatine pavary déze) ir ne maZesnj kaip dviejy mety
vairavimo staza.

9. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas privalo Zinoti/iSmanyti/mokéti:

9.1. transporto priemoniy ir mechanizmy remonto ir prieZiiiros reikalavimus;

9.2. tkinés finansinés veiklos darbo organizavimo ir kity norminiy bei metodiniy dokumenty
pagrindinius reikalavimus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$ajj administravimg, asmens duomeny teising apsaugg, dokumenty valdymo
ir teisés akty rengimo taisykles ir mokéti juos taikyti praktikoje;

9.3. darbo jstatymus, darby saugos, prieSgaisrinés saugos ir darbo higienos normas, taisykles,
instrukcijas, nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo nuostatus, saugaus eismo reikalavimus, eismo
1vykiy tyrimo tvarka;

9.4. transporto priemoniy ir mechanizmy racionalios eksploatacijos pagrindus ir remonto darby
organizavimo tvarka;

9.5. kuro ir tepaly sunaudojimo normas jvairiu mety laiku;



9.6.transporto priemoniy ir mechanizmy gamybinius pajégumus, technines charakteristikas, darbo
rezimus bei technines galimybes;

9.7. naudojamy medziagy, zaliavy ir gaminiy ekologinius reikalavimus, jy standartus, higienines ir
gaisrines savybes;

9.8. viesyjy pirkimy pagrindus;

9.9. bendravimo psichologijos pagrindus;

9.10. darbo laiko apskaitos vedimo tvarka.

10. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais
ir pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais
Lietuvos Respublikoje galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy
veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg; jstaigos nuostatais, jstaigos vadovo jsakymais,
istaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, S$iuo
pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

12.1. vadovauja Transporto ir mechanizmy skyriui, planuoja, organizuoja ir kontroliuoja skyriaus
darbuotojy darbg, veda skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaita, rengia darbo grafikus, vertina
pavaldZziy skyriaus darbuotojy veikla;

12.2. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip pavaldis darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir vidaus darbo tvarkos reikalavimy;

12.3. jvertina rizikos veiksnius pries paskiriant darbuotojui darba;

12.4. informuoja darbuotojus apie pakitusius darbo procesus, apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus
rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveikj sveikatai;

12.5. sustabdo darbus, kurie kelia grésme darbuotojy sveikatai ar gyvybei;

12.6. paskirsto darbuotojams darbus ir kontroliuoja jy vykdyma bei teikia ataskaitas;

12.7. organizuoja uzduociy vykdyma nustatytais terminais;

12.8. sudaro transporto priemoniy ir mechanizmy techniniy apzitry, bandymy, profilaktiniy
remonty planus, tvirtina ir kontroliuoja juos;

12.9. organizuoja jstaigos transporto priemoniy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty
nustatyta tvarka;

12.10. derina planus, grafikus su remontg atlickan¢iomis jmonémis, apriipina jas reikiama technine
dokumentacija;

12.11. organizuoja skuby mechanizmy, transporto priemoniy, kity jrengimy gedimy pasalinimg, jy
pervezima i$ objekto i objekta;

12.12. vykdo jstaigos transporto priemoniy ir mechanizmy eksploataciniy medziagy apskaitg ir jy
kontrole;

12.13. organizuoja periodinj transporto priemoniy ir mechanizmy techninj aptarnavima;

12.14. veda darbo riiby, padangy ridos bei akumuliatoriy tarnavimo apskaita;

12.15. registruoja transporto priemoniy gedimus ar sutrikimus transporto priemoniy eksploatacijos
Zurnaluose;

12.16. organizuoja pavojingy atlieky, susidaranciy skyriaus veikloje, surinkimg bei apskaita, esant
poreikiui organizuoja gaiSeny iSvezima i§ pajlrio zonos;

12.17. organizuoja transporto priemoniy inventorizacijg, sudaro nusidévéjusiy mechanizmy
kapitalinio remonto darby eiliSkuma;

12.18. rengia naudojimui nebetinkamy transporto priemoniy ir mechanizmy nurasymo aktus ir
teikia komisijai;

12.19. dalyvauja naujy transporto priemoniy ir mechanizmy jvedimo j eksploatacijg procese;

12.20. rengia defektinius aktus ir teikia pretenzijas transporto priemoniy ir mechanizmy
gamintojams, jeigu nepasibaigus garantiniam laikui sutrinka jy darbas;



12.21. esant butinybei, organizuoja jstaigos transporto priemoniy ir mechanizmy specializuota
remontg bei atsarginiy daliy, mazgy gamyba;

12.22. kontroliuoja racionaly 1é8y, skirty jrengimy kapitaliniam remontui, panaudojima;

12.23. teikia pasitilymus vadovams dél jstaigos transporto priemoniy ir mechanizmy atnaujinimo;
12.24. organizuoja ir kontroliuoja potencialiai pavojingy jrenginiy/ mechanizmy patikrinima;

12.25. organizuoja transporto priemoniy ir mechanizmy saugojima, o esant reikalui —
konservavima,;

12.26. organizuoja ir kontroliuoja ziemos tarnybos darba;

12.27. vykdo vieSuosius pirkimus transporto ir mechanizmy skyriaus veiklai uztikrinti pagal
Istaigoje patvirtintg tvarka;

12.28. atlieka skyriaus vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitirg ir atsako uz jstaigos vidaus
kontrolés jgyvendinimg vadovaujamame skyriuje;

12.29. vykdo Kitus teisétus jstaigos vadovo pavedimus ir nurodymus.

13. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas atsako jstaigos
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Transporto ir mechanizmy skyriaus vadovas jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu
pavidalu paSaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios
konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma
dirbant B] ,,Paslaugos Neringai®.

15. AtleidZiant transporto ir mechanizmy skyriaus vadovg i§ uzimamy pareigy, $is privalo perduoti
jo veikloje naudotg turtg ir atsiskaityti jstaigos direktoriui.
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